
Kayseri Defterdarlığı
Muhakemat Müdürlüğü

 Naklen Atanma (Ayrılış) Süreci

Naklen Atanma Talep 
Dilekçesinin Gelmesi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Tayin Talep 
Dilekçesi

Tayin Talep Dilekçesinin Yetkili
Merciiye Verilmesi

Tayin Talebinin Mevzuat 
Yönünden İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi

Tayin Talebinin Yetkili Mercii 
Tarafından Onaylanması

Tayin Teklif Yazısının Yetkili 
Mercii Tarafından 

İmzalanması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Tayin Talep 
Yazısı Tayin Talebi Red Yazısının 

Hazırlanması

Tayin Talebi Red Yazısının 
Yetkili Mercii Tarafından 

İmzalanması

Tayin 
Talebi  Red 

Tayin Talebi 
Reddedildi

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Tayin Talebi 

Sözlü Onay Sözlü Red

Tayin Talep Yazısının 
Hazırlanması

2

METOP

Tayin Talep 
Dilekçesi

METOP

METOP

Bakanlık Personeli İse 
Genel Müdürlüğe 

Defterdarlık Personeli İse 
Personel Müdürlüğüne 
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