
Anasayfa

Kayseri Defterdarlığı
Muhakemat Müdürlüğü

İdareler Adına Yatırılan Paraların Tahsili İşlemleri Süreci

PTT / Mahkeme/ İcra 
Müdürlüklerinden 

Yazı/Dekont/Karar Gelmesi

Evrak Giriş 
Kaydının Yapılması

Dekont/ 
Makbuz / 

Karar

Dekont/Makbuz/Kararın 
İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi

Paranın Bakanlığımıza Veya Temsil 
Ettiğimiz Diğer İdareye Ait  

Olmadığına Dair Yazının 
Hazırlanması

İlgili Kurumdan Paranın 
Tahsil Edilmesi

Bakanlığımıza Veya Temsil 
Ettiğimiz Diğer İdareye Ait

Bakanlığımıza Veya Temsil 
Ettiğimiz Diğer İdareye Ait 

Muhasebe Yetkilisi Mutemeti 
Yazısı Hazırlanması

Muhasebe Yetkilisi Mutemeti 
Yazısının Muhakemat 
Müdürü Tarafından  

Kimlik 
Fotokopisi

İade 
Yazısı

Yazı Gönderildi

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Muhasebe 
Yetkilisi 

Mutemeti  

Saymanlığa Para 
Yatırıldı 

Saymanlık Tahsilat Yazısının 
Hazırlanması

Tahsilat 
Yazısı 

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Saymanlık Tahsilat Yazısı ile 
Tahsil Edilen Paranın 

Saymanlığa Teslim Edilmesi 

Saymanlık Tahsilat Yazısının 
Muhakemat Müdürü 

Tarafından İmzalanması

Yazının Muhakemat Müdürü 
Tarafından   İmzalanması

İade 
Yazısı

METOP

METOP

METOP

METOP


