
Kayseri Defterdarlığı
Muhakemat Müdürlüğü

Aylıksız İzin Verme Süreci

Aylıksız İzin Talep 
Dilekçesinin Gelmesi

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Aylıksız İzin 
Talep 

Dilekçesi

Aylıksız İzin Talep Dilekçesinin 
Özlük Servisine Havale Edilmesi

Aylıksız İzin Talep Dilekçesi ve Eki 
Belgelerin Özlük Servisince 

İncelenmesi

Aylıksız İzin Talebi Olumlu 
Görüş Yazısının Yetkili Mercii 

Tarafından İmzalanması

Dilekçe Sahibine Sözlü Olarak 
Eksikliğin Bildirilmesi

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Aylıksız İzin 
Talebi Olumlu 
Görüş Yazısı

Aylıksız İzin Talebinin Yetkili 
Mercii Tarafından İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi

Aylıksız İzin Talebi Red 
Yazısının Yetkili Mercii 

Tarafından İmzalanmasıı

Aylıksız İzin 
Talebi  Red 

Aylıksız İzin Talebi 
Reddedildi

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması

Eksiklik Yok Eksiklik Bulundu

Aylıksız İzin Talep Dilekçesi 
ve Eklerinin Saklanması

Eksiklikler 
Tamamlandı

Eksiklik 
Tamamlanmadı

Aylıksız İzin 
Verilmedi

İlgiliden 
Tamamlanmış 

Belgelerin Alınması
Aylıksız İzin Olumlu Görüş 

Yazısının Özlük Servisi 
Tarafından  Hazırlanması

Aylıksız İzin Talebi Red 
Yazısının Özlük Servisi 

Tarafından Hazırlanması

Aylıksız İzin 
Talebi Uygun

Aylıksız İzin Talebi 
Uygun Değil

Aylıksız İzin Talep 

Evrak Giriş Kaydının 
Yapılması

Aylıksız İzin 
Onay Yazısı

Aylıksız İzin Talebi Onayının 
Özlük Servisine Havale Edilmesi

Aylıksız İzin Onayınının Dilekçe 
Sahibine Tebliği

Personele Aylıksız 
İzin Verildi

Aylıksız İzin Onayının 
Mutemede Verilmesi

Maaş İşlemleri

Aylıksız İzin Onayının 
Dosyasında Saklanması

METOP

Aylıksız İzin 
Talebi  Red 

METOP

METOP

METOP


